Postup podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Zakladni pravni predpisy

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni zakon(
¢. 101/2000 Sb., ¢. 159/2000 Sb., ¢. 39/2001 Sb., ¢. 431/2005 Sb., ¢. 61/2006 Sb.,
¢.110/07 Sb., ¢.32/2008 Sb., ¢. 254/09 Sb., €. 227/09 Sb., nalez Ust. soudu ¢&. 123/10 Sb.,

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych zakonda,

ve znéni zakonl €. 227/2000 Sb., €. 177/2001 Sb., €. 450/2001 Sb., &. 107/2002 Sb.,

¢. 310/2002 Sb., €. 517/2002 Sb., ¢. 439/2004 Sb., €. 480/2004 Sb., €. 626/2004 Sb.,

¢. 413/2005 Sb., €. 444/2005 Sb., ¢. 109/2006 Sb., €. 112/2006 Sb., €. 230/2006 Sb.,

¢. 342/2006 Sb., €. 170/2007 Sb., ¢. 41/09 Sb., €. 52/09 Sb., ¢. 227/09 Sb., ¢. 281/09 Sb.,
Zakon ¢&. 500/2004 Sb., zadkon spravni fad, ve znéni pozdéjSich novel .

SCHEMA POSTUPU PRI VYRIZOVANi ZADOSTI O POSKYTNUTi INFORMACE

Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétt

Kazdy ob&an ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, oznameni a podnéti
o odstranéni zjisténych nedostatkl ve Skole a Skolni praci.

Stiznost je takové podani, které se tyka zajmu stéZovatele.
Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.
Podnét je takové podani, kterym je sledovan SirSi spolecensky prospéch.

Prijimani stiznosti a oznameni

Reditelka $koly je povinna pfijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a oznameni.

V zajmu rychlého a hospodarného vyfizeni je ucelné podavat stiznosti a oznameni bezprostfedné
nadfizenému

(napf. na vyudujiciho feditelce Skoly, na feditelku Skoly Magistratu hl. m. Prahy)

Forma stiznosti mlize byt Ustni nebo pisemna.

V pfipadé ustni stiZznosti, kterou nelze vyfidit ihnned, sepiSe povéfeny pracovnik zapis, ktery
predlozi stéZovateli k podpisu. Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou, bude feditelka Skoly
neprodlené informovat své nadfizené (zfizovatel), ktery pak stanovi zplsob vyfizeni stiznosti.

Vyrizovani stiznosti a oznameni

V8echny stiznosti budou urychlené a odpovédné prozkoumany a vyfizeny
Lhuty pro vyfizovani stiznosti jsou:

10 dnti Do 10 dnu od doru€eni se vyfizuji jednodussi stiznosti.

30 dnu Lhuta pro vyfizovani vSech ostatnich stiznosti mimo vyjimek.
Vyjimeéné prodlouzena  Lh(tu 30 dni Ize prodlouzit zcela vyjime¢né ve zvlast slozitych
pfipadech.

Stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla u€inéna opatfeni potfebna k
odstranéni zjisténych zavad a stéZovatel o tom vyrozumén.

Proti zpUsobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale miize se podat nova stiznost.
Tato nova stiznost vS8ak musi obsahovat dalSi upfesriujici skute€nosti, jinak nebude stiznost
znovu proSetfovana.


http://www_old.gjn.cz/soubory/105/PLOHA_6_SCHMA2015.pdf
http://www_old.gjn.cz/soubory/105/PLOHA_6_SCHMA2015.pdf

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci podle ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pristupu k informacim

Poskytovani informaci Poznamka Ké
o Ad
Kopirovani jednostranng 1,50
Tisk na tiskarnach PC A4 3,00
0,5 hod. pracovniho vykonu (tj. jednani, vyhledavani informaci) 100,-
Zpracovani a vystaveni cizojazy¢ného doporuceni ke studiu v zahranici pro studenty 500 -
GJN ,
D dle platnych
Telekomunikacni poplatky tarifi
Postovné a jiné poplatky dle tarif( posty
Druhopisy vysvédcéeni a diplom0 100,-
Nenahrané CD 50,-
Video dle slfutecrjych
nakladud
Nahlizeni do spist, zakonu a vnitfnich dokumentd skoly Bezplatné

Pokud je pozadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané
Skolou, pfedSkolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se naklady ve vysi ceny
pfisludného vytisku.

Uhrady jsou vybirany v sekretariatu koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida

Feditelka $koly, PhDr. Zuzana Wienerova. Reditelka $koly je povinna Zadateli na jeho Zadost
potvrdit pfedpokladanou vysi uhrady nakladu. V odivodnénych pfipadech podmini vydani
informace zaplacenim uhrady nebo zalohy do vySe 75% predpokladané vyse nakladi.

Tento sazebnik plati od 1.9.2010

Zpusob hrazeni nakladl za poskytnuti informaci

Zadatel je povinen uhradit naklady na pofizeni kopii poskytnutych dokumentti podle sazebniku
uhrad zverejnéného na ufedni desce Skoly nebo Skolského zafizeni. V pfipadé zasilani
pozadovanych informaci postou je povinen uhradit i postovné podle platnych tarifd Ceské posty.
Pokud ustni nebo pisemna zadost, jiz je podle zakona ¢. 106/1999 Sb., mozno vyhoveét, sméfuje
k poskytnuti kopii urcitych dokument(, budou tyto kopie zadateli pfedany az po prokazani
provedeni celkové Ghrady nakladd. Uhrada se provadi bud osobné na pokladné skoly

nebo bezhotovostné.

V pfipadé Ustné podané zadosti je Zadatel o tomto zpUsobu Uhrady a pFipadné i o jeji vysi
informovan pfi vlastnim podani zadosti. U pisemnych zadosti a u zadosti u nichz neni celkovou

vysi nakladl mozno ihned urcit, bude zadatel o zptsobu a vysi Uhrady informovan pisemné a to
nejpozdéji do 3 dni od data obdrzeni Zadosti, ve vyzvé k uhradé nakladl. Kopii vyzvy k uhradé
preda pfisluSny zaméstnanec vyfizujici Zzadost o poskytnuti informace ucetni.

Zadateltim bude pro pfipad, Ze se nebudou moci dostavit osobné& na pokladnu $koly nebo
Skolského zafizeni, spolu s vyzvou k Uhradé zaslana sloZzenka. Do uhrady sloZenkou se vSak k

pozadované nahradé zapocita i vyse postovného. Slozenku vyplni povéfeny pracovnik. Na

slozence bude zarover uveden variabilni symbol, podle néhoz bude mozno rozlisit, ze se

jedna o platbu za informace.

Pokud Zadatel naklady nékterym z vySe uvedenych zplsobl neuhradi, nebudou mu informace
predany a v pfipadé, ze jeho jednanim Skole nebo Skolskému zafizeni vzniknou zbytecné




naklady, bude vic¢i nému uplatiovana nahrada skody.

Pracovnici povéfeni poskytnutim informace predaji ihned po odeslani vyzvy k uhradé kopie
pozadovanych dokumentl v zalepené obalce s nadepsanou adresou Zadatele pracovnici
sekretariatu feditelky. Zaroven ji pfedaji pfesné udaje o obsahu a ur€eni obalky. Tato pracovnice
potom bud pfeda obalku zadateli osobné proti pfedlozeni dokladu o zaplaceni poZzadované
Castky v pokladné Skoly nebo Skolského zafizeni, nebo je zasle zadateli poStou poté, co ji ucetni
oznami, Ze platba sloZzenkou byla realizovana.

V Praze 1.9. 2015

PhDr. Zuzana Wienerova
feditelka skoly



