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CASTO KLADENE DOTAZY

POTVRZENI O STUDIU A VYUCENI (opis vysvédéeni, vyuéniho listu, atd.)

Archiv hl. mésta Prahy poskytuje z fond( prazskych skol, které jsou v ném uloZeny, opisy a vypisy:
o vysvédéeni (z8, SS, VOS a nékterych zrusenych VS)
»  potvrzeni o zavéreéné zkousce — potvrzeni o vyuéeni (SOU, OU, US)
*  maturitnich vysvédéeni (SS, SOU)
»  protokold o absolutoriu (VOS)

Pravni Uprava, zejména:
e zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl
e zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)
e vyhlaska ¢. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpist

Jsou zde uloZeny, aZ na malé vyjimky, dokumenty skol, které jsou starsi 45 LET (od vzniku dokumentu). Archiv
nevydava kopie pavodniho vysvédéeni, ale pouze opis ¢i vypis z pavodni dokumentace $kol (viz bod D).

A/ PRO ZiSKANI POTVRZENI O STUDIU €I O DOSAZENE KVALIFIKACI

1. co nejpresnéji vyplite Zzadost o potvrzeni studia ¢i Zadost o potvrzeni o vyuceni
(http://www.ahmp.cz/index.html?mid=39&wstyle=0&page ). Zddost mliZzete podat osobné (i zaslat postou)
na podatelné AHMP ¢i na hlavni podatelné MHMP. Pokud nezada pfimo osoba, jiz byl origindlni doklad
vystaven, je nutno pfilozit k Zadosti plnou moc.

2. Elektronické poddni je moZné, avsak pouze pokud mad Zadatel viastni elektronicky podpis nebo vlastni
datovou schrdnku.

3. Vyse spravniho poplatku, pokud je vymérovan, se fidi Pfilohou ¢. 4 k vyhlasce €. 645/2004 Sb. — nap¥. 50 K¢ za
1 str. vypisu; 30 K¢ za 1 str. ovérené kopie.

4. Vyfizeni zadosti trva do 30 (do 60 — pouze sloZité pripady) dni od jejiho podani; vyfizeni je mozno vyzvednout
i osobné po predchozi telefonické domluvé v Urednich hodinach podatelny AHMP.

B/ MOJE SKOLA JE ZRUSENA, ALE DOSUD NEUPLYNULO 45 let OD VYDANI MEHO VYSVEDCENI.
¢ Dokumenty budou uloZeny v nastupnické skole. V pripadé zakladnich Skol poda informaci odbor skolstvi Gradu
prislusné méstské ¢asti, na jejimz uzemi se Skola nachdzela; v pfipadé stfednich skol odbor Skolstvi Magistratu
hl. mésta Prahy.
e Pokud Vam nebudou schopni poradit, obratte se na Archiv hl. mésta Prahy (viz niZe).
¢ Dokumenty mohou byt uloZeny v Archivu hl. mésta Prahy:
0 informace na e-mailu Veronika.Knotkova@praha.eu (doporuceno)
0 informace na tel. ¢islech 236 004 063 (Veronika Knotkova), 236 004 062 (Jifi Borovsky).

C/ POTREBUJI POTVRDIT, ZE JSEM STUDOVAL/A PRAVE TOLIK LET A MAM JEN ZAVERECNE VYSVEDCENI
Z POSLEDNIHO ROCNIKU (vysvédéeni o maturitni zkousce, vyuéni list).
e Délku studia na rliznych typech skol uréovaly tzv. Skolské zakony a pfislusné vyhlasky, které je Gfad schopen
sam vyhledat. Jejich zakladni pfehled naleznete napf. na této internetové strance.

D/ POTREBUJI OD ARCHIVU STEJNY FORMULAR, JAKO BYLO PUOVODNI VYSVEDCENI (vyuéni list atd.)
e Je nam lito, ale to neni moZné. Vydavame pouze uredni opisy a vypisy z uloZzenych dokument( — to znamen3,
Ze forma je jina, obsah a pravni platnost stejné. Nearchivujeme vysvédceni, ale podklady k jejich vystaveni.
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Jsou to zejména tfidni vykazy, katalogy, protokoly o zavérecnych zkouskach a protokoly o maturitnich
zkouskach. Praveé na jejich podkladé muzZete dostat obsahové rovnocenné potvrzeni o studiu.

e Pokud Zadatel potrebuje stejnopis vysvédceni a Skola, kterd vydala prvopis vysvédceni, jiz neexistuje a zaroven
dokumenty pro vydani stejnopisu vysvédceni ulozila v Archivu hl. mésta Prahy, je moZno se obratit s vypisem
nebo s ovérenymi kopiemi z téchto dokumentu, ktery poskytl Archiv hl. mésta Prahy dle pfislusnych predpisd,
na nastupnickou organizaci této zrusené skoly. Pokud takova nastupnicka organizace neni urc¢ena, mize
Zadatel pozadat o vystaveni stejnopisu vysvédceni jinou Skolu, ktera poskytuje vzdélani vtomtéz nebo
v podobném oboru vzdélani. Zadatel této $kole musi predlozit kopie dokladd, na jejich? zakladé Ize stejnopis
vydat.

E/ NEDA SE ZJISTIT, KDE JSOU DOKUMENTY ME SKOLY, KTERA BYLA ZRUSENA.

*  Bohuzel, stava se to. Obecné se postupuje podle vyhlasky MSMT &. 223/2005 Sb., piip. dle zruené smérnice
téhoZ ministerstva ¢. 29 210/98-20, kde se v ¢l. IV piSe:
»Pokud skola nemd pisemnosti, které byly podkladem pro vyddni vysvédceni, nejsou splnény predpoklady pro
vyddni druhopisu vysvédceni. V takovém pripadé je na Zadateli, aby instituci, kterd na ném doloZeni
dosaZeného vzdeéldni poZaduje, prokdzal dosaZené vzdéldani na zdkladé dikaznich prostredkd, které za dikazni
prostredky oznacuje zdkon o sprdvnim rizeni (napf. listiny, svédecké vypovédi). Pokud dokumentace skoly
prislusné casové rady, ke které se Zdadost o vydani druhopisu vysvédceni vztahuje, byla znicena (povodni,
poZdrem apod.), vydd skola o této skutecnosti Zadateli potvrzeni.”

¢ Toznamen3, Ze je nutno opatfit si svédky, ktefi predepsanym zplsobem dosvédci délku Vaseho studia Ci
dosazenou kvalifikaci, pripadné se prokazat dalsimi dokumenty.

e Uvatte, zda jste se potfebnym dokladem neprokazoval(a) dfive — mohl zlstat zaloZen napf. v osobnim spise
zaméstnance (nebo i Zaka v pfipadé dalsiho studia) u nékterého z pfedchozich zaméstnavatell (nebo skol).

F/ KDE NAJDU SEZNAM SKOL, KTERE UZ JSOU ULOZENE V ARCHIVU HL. MESTA PRAHY / V ARCHIVECH V CR?
e Zde na adrese: http://www.ahmp.cz/index.htmI?mid=3&wstyle=0&page="

* Naadrese http://aplikace.mvcr.cz/archivni-fondy-cr/default.aspx (prazské skoly i skoly v CR).

G/ POTREBUJI OPRAVIT ORIGINALNI DOKLAD, KTERY VLASTNIM.

e Postup v pfipadé opravy dokladu z dlivodu zmény jména, pfijmeni nebo rodného cisla urcuje § 3 odst. 6
vyhlasky MSMT €. 223/2005 Sh. Zadost je tfeba doplnit rozhodnutim pfislusného spravniho Gfadu o povoleni
zmény jména a prijmeni nebo jeho Uredné ovérenym opisem a prvopisem originalniho dokladu, ktery je
potieba zménit. K Zadosti o vydani stejnopisu se prilozi prvopis vysvédceni. Opraveny doklad vyda Skola nebo
jeji ndstupnicka organizace.

e Archiv hl. mésta Prahy nemuiZe nic ménit nebo opravovat v dokumentech, které jsou v ném uloZeny.

H/ NENASEL JSEM ODPOVED NA SVOJI OTAZKU.
e Kontaktujte nds nejlépe na niZe uvedené e-mailové adrese (popfr. tel. Cisle) a my se Vam budeme snazit

pomoci.
Archiv hlavniho mésta Prahy Seznam zde poufZitych zkratek:
Archivni 6, 149 00 Praha 4 AHMP = Archiv hl. mésta Prahy

. . MHMP — Magistrat hl. mésta Prahy
e-mail: Veronlka.Knotkova@praha.eu MSMT — Ministerstvo $kolstvi, mladeze
tel.: 236 004 063 a télovychovy

OU - odborné ucilisté

SOU — stfedni odborné ucilisté
US — uériovska skola

SS — stiedni gkola

VO3S — vy$si odborna $kola

VS — vysoka kola

78 — zakladni $kola



